
  

【辦理保險理賠申請】標準作業程序 

所屬單位 衛保組 承辦人 阮婷婷 

法令依據  日   期 102.06.20 

主辦單位 

 

<<作業流程圖>> 

 

<<作業期限>> 

 

作業注意

事    項 
 

使用表單

文    件 

外部申請者所需之表單文件 內部使用之表單文件 

     保險公司申請理賠書        理賠案件簽收本 

 

      申請理賠須檢附文件如下 

    平安保險    

     加保者 

1 申請理賠書(至衛保組領取或至學務處                                                                       

           衛保組 表格下載 處下載) 

2 診斷證明書正本 

3 收據正副本皆可，但副本須加蓋醫院的章

視同正本 

4 存摺封面影本 

5 學雜費繳費證明 

6 如有骨折須附上 X 片 

衛保組於每週一，郵寄保險公司 


